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INKONSTELLATION

Ausbildungsakademie

sonalverwaltung mit System — Verstérke unser Team!
Minijob (M/W/D)

Wer wir sind:

InKonstellation ist fihrender Anbieter fUr Ausbildungen in den Bereichen Systemisches Coaching, Koonmunikation und
Business Training. Wir unterstitzen die Personlichkeitsentwicklung unserer Teilnehmer und leben unsere Werte: Leidenschaft,
Wertschdtzung und Leistung.

Cameko, ein Ort der Verbindung. Tagungsraum und Coworking Space im Herzen von KdIn, der Business und Kommunikation
in einem innovativen, flexiblen Konzept vereint.

Was wir Dir bieten:
e Ein dynamisches und kollegiales Team, das Wert auf ein empathisches Arbeitsklima legt.
* Vielseitige Tatigkeiten mit groRem Gestaltungsspielraum und Platz fur eigene Ideen.
¢ Flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit zum Homeoffice.
Persénliche und fachliche Weiterbildungsmaoglichkeiten.
Eine angemessene Vergltung sowie flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege.
RegelmdRige Events und Mitarbeitervorteile.

Um Was es geht:

¢ An- und Abmeldungen Personal

« Vertrage erstellen [ dndern

¢ Stundenzettel nachhalten
Ausgabe [ Riickgabe Firmenmaterial
L6hne monatlich ans Steuerbiro melden
Prafung und Verteilung Lohnabrechnungen
Personalkostenermittiung
Krankmeldungen abrufen/eintragen/melden
Bescheinigungen anfordern
Zeugnisse erstellen

Was wir uns wiinschen:

¢ Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmdnnischen Bereich

e Erfahrung in der Buchhaltung, idealerweise mit DATEV. und SAP

¢ Ein Faible far Zahlen und eine systemische Denkweise — du erkennst Zusammenhdnge und bleibst auch bei komplexen
Aufgaben fokussiert.
Selbststandiges Arbeiten ist fur dich selbstversténdlich, und du hast Lust, Verantwortung zu Gbernehmen.

Interessiert?

Wenn Du Lust hast, Teil unseres engagierten Teams zu werden und gemeinsam mit uns zu wachsen, dann freuen wir uns auf
Deine Bewerbung!

Bitte sende Sie uns mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und Deines mdglichen Starttermins an:
monreal@in-konstellation.de.

Falls noch etwas offen ist, melde Dich! 0221-28275300




